
ASSEMBLEA STRAORDINARIA

ISTRUZIONI PER l’ACCESSO 
ALL’ASSEMBLEA ONLINE E 

IL VOTO ELETTRONICO



Manuale d’uso
Accesso all’Assemblea Online

Mail di invito

L’accesso all’Assemblea online avverrà 
tramite un link inviato sulla casella email 
del rappresentante legale della società 
avente diritto di partecipare all’assemblea.
In caso di delega, la mail di invito sarà 
indirizzata al soggetto delegato.

Per accedere all’assemblea sarà 
necessario cliccare su Partecipa o 
copiare ed incollare il link di accesso 
all’interno di un browser all’orario di 
convocazione dell’assemblea.
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Consenso Privacy e trattamento dati

Consensi

La piattaforma mostrerà 

- l’informativa privacy 

- l’informativa sul trattamento dei dati 
personali 

L’utente dovrà confermare di avere 
letto e dare il relativo consenso 
premendo il tasto Leggi e Conferma, 
dopo aver scorso il testo fino alla fine.

ATTENZIONE: Non è possibile proseguire se 
non si legge fino in fondo l’informativa della privacy
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Dichiarazioni e Requisiti

Conferma Requisiti

L’utente dovrà rendere 
dichiarazione in merito al consenso 
alla registrazione audio-video dei 
lavori assembleari e al possesso dei 
requisiti per rappresentare la società 
in assemblea.

Dopo aver confermato ogni singola 
dichiarazione, dovrà cliccare su 
"Conferma Requisiti" per 
procedere.

del CR/CPA/Divisione/Dipartimento
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Conferma dati Personali

Conferma Dati Personali

In questa fase si dovrà verificare e 
confermare la correttezza dei dati 
personali (Nome e cognome, numero 
di telefono, …)

Si potrà proseguire cliccando sul 
bottone "Conferma Dati Personali".

ATTENZIONE: Nel caso in cui i dati non fossero 
corretti, è necessario rivolgersi alla Segreteria del 
proprio CR/CPA/Divisione/Dipartimento
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Accesso con PIN

Conferma Dati Personali

L'utente riceverà via SMS un numero di 
6 cifre (SKYVOTE PIN), che dovrà 
inserire nel  campo "INSERIRE 
SKYVOTE PIN" e confermare.

ATTENZIONE: se entro 30 secondi non 
si è ricevuto l’OTP è possibile chiederne 
un secondo invio; alla terza richiesta il 
sistema proverà a recapitarlo tramite 
WhatsApp. 
In caso di necessità contattare 
l’assistenza al numero 06 87165096 
o via mail supporto@skyvote.it

Completata questa fase la società si è accreditata ed è 
presente in assemblea, concorrendo al calcolo del quorum 

costitutivo.

mailto:assistenza@skyvote.it


Schermata Principale

L’Assemblea online presenta le 
seguenti aree di lavoro 
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Il Cruscotto D’Assemblea

AREA LATERALE SINISTRA
Con i Punti All’ordine Del Giorno e la 
Documentazione ufficiale.

AREA CENTRALE
Include il VIDEO della diretta dell’assemblea 
e dal pulsante per accedere alla CHAT per 
le Comunicazioni di Servizio.

AREA LATERALE DESTRA
Per la Prenotazioni di un Intervento, 
attiva solo quando si aprono gli interventi.

ATTENZIONE: Per intervenire in Assemblea si 
deve accettare la richiesta di accedere a 
camera e microfono
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Procedura di Voto

La Votazione

Saranno effettuate in sequenza le 
votazioni all’ordine del giorno:

1. Votazione per la designazione di un 
candidato alla carica di Consigliere 
Federale, sulla base dell’area 
territoriale di appartenenza

2. Votazione per la designazione dei 
candidati alla carica di Consigliere 
Federale Nazionale

3. …

All’avvio della votazione compare il 
tasto rosso «CABINA ELETTORALE»; 
cliccare ed entrare in cabina per votare.

1. Verifica poteri; 

2. Costituzione dell’Ufficio di Presidenza 

dell’Assemblea; 

3. Comunicazioni del Presidente del Comitato; 

4. Designazione di un candidato alla carica di 

Consigliere Federale, sulla base dell’area 

territoriale di appartenenza; 

5. Designazione dei candidati alla carica di 

Consigliere Federale Nazionale.
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Procedura di Voto

Autenticazione per il Voto

Per la votazione è necessario 
confermare la propria identità, 
inserendo il codice PIN di 6 cifre (OTP) 
ricevuto via SMS.

Premere «AVANTI» per proseguire.

ATTENZIONE: se entro 30 secondi non 
si è ricevuto l’OTP è possibile chiederne 
un secondo invio; alla terza richiesta il 
sistema proverà a recapitarlo tramite 
WhatsApp. 
In caso di necessità contattare 
l’assistenza al numero 06 87165096 
o via mail supporto@skyvote.it

mailto:assistenza@skyvote.it
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Procedura di Voto

La Votazione

La scheda di voto presenta:

1 TIMER DELLA VOTAZIONE
Il timer indica quanto tempo rimane 
per esprimere il voto

2 CONTATORE PREFERENZA
Il numero di preferenze espresse

3 I CANDIDATI SELEZIONABILI
L’area nella quale è possibile 
selezionare i candidati o scheda 
bianca

1

2

3

Designazione di un candidato alla carica di Consigliere Federale, sulla base dell’area territoriale di appartenenza
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Procedura di Voto

Elezione per la designazione di 
un candidato alla carica di 
Consigliere Federale, sulla base 
dell’area territoriale di 
appartenenza

Scheda di colore azzurro.

E’ possibile esprimere una sola 
preferenza.

E’ inclusa l’opzione scheda bianca.

Esprimere la propria preferenza e 
premere «AVANTI».

Designazione di un candidato alla carica di Consigliere Federale, sulla base dell’area territoriale di appartenenza
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Procedura di Voto

Conferma del Voto espresso

Il sistema presenta il voto espresso, 
permettendo di annullarlo e votare 
nuovamente.

Si completa la votazione premendo il 
tasto «INVIA VOTO».

Un messaggio di ringraziamento 
indicherà la conclusione della votazione.

ATTENZIONE: È possibile uscire dalla 
CABINA ELETTORALE premendo il 
tasto X in alto a destra. 
La cabina si chiude automaticamente 
quando il Presidente d’Assemblea 
dichiara chiusa la votazione.

Designazione di un candidato 
alla carica di …
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Procedura di Voto

Elezione per la designazione 
dei candidati alla carica di 
Consigliere Federale Nazionale

Scheda di colore arancio.

E’ possibile esprimere due preferenze.

E’ inclusa l’opzione scheda bianca.

Esprimere la propria preferenza e 
premere «AVANTI» per proseguire.

Designazione dei candidati alla carica di Consigliere Federale Nazionale

2

2
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Procedura di Voto

ATTENZIONE: È possibile uscire dalla 
CABINA ELETTORALE premendo il 
tasto X in alto a destra. 
La cabina si chiude automaticamente 
quando il Presidente d’Assemblea 
dichiara chiusa la votazione.

Conferma del Voto espresso

Il sistema presenta il voto espresso, 
permettendo di annullarlo e votare 
nuovamente.

Si completa la votazione premendo il 
tasto «INVIA VOTO».

Un messaggio di ringraziamento 
indicherà la conclusione della votazione.

Designazione dei candidati alla 
carica di …
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Procedura di Voto

Cabina Elettorale vuota

Se cliccando sul tasto «CABINA 
ELETTORALE» compare il messaggio 
«Non hai diritto di voto per questa 
votazione», significa che la società non 
ha diritto di voto per la votazione 
specifica in corso; dovrà quindi 
attendere l’apertura della votazione per 
la quale ha diritto di voto da parte del 
Presidente d’Assemblea.



Per eventuali difficoltà tecniche durante l’Assemblea è possibile 
contattare l’assistenza nelle seguenti modalità:

• via mail supporto@skyvote.it

• via telefono 06.87165096

Se i dati personali visualizzati non sono corretti, contattare il 
CR/CPA/Dipartimento/Divisione ai numeri presenti nella mail di 
invito alla partecipazione all’Assemblea.
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Assistenza e Supporto

BUON VOTO!

mailto:assistenza@skyvote.it
mailto:assistenza@skyvote.it
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